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ZAKEADU GOSPODARKI KOMUNALNEJ W MIEDZIANEJ GORZE
SP.Z 0.0.

Rozdzial I — postanowienia wstepne
1. Regulamin organizacyjny (zwany dalej regulaminem) okresla organizacj¢ i zadania

Zaktadu Gospodarki Komunalnej w Miedzianej Gorze Sp. z o.0.

Rozdzial IT — postanowienia ogélne

1. Zakiad Gospodarki Komunalnej w Miedzianej Gorze Sp. z o0.0. zostal utworzony na
podstawie Uchwaly Nr XI1/96/15 Rady Gminy Miedziana Gora z dnia 5 listopada 2015 r.
Zaklad dziata na terenie Gminy Miedziana Géra
Siedziba Zakladu sa Kostomloty Drugie ul. Ks. J. Przyteckiego 1/2
Przedmiotem dzialania Zakladu jest zaspakajanie - zbiorowych potrzeb mieszkancow gminy w
zakresie $wiadczenia ushig okreslonych w Umowie Spotki
5. Prezes Zarzadu organizuje prace zmierzajace do wykonania jego zadan, kieruje jego
dzialalnoscig i reprezentuje go na zewnatrz.
6. Przedmiotem dziatalnosci Spotki jest:
a) pobdr, uzdatnianie o dostarczanie wody
b) odprowadzenie i oczyszczanie Sciekow;
¢) roboty budowlane zwiazane ze wznoszeniem budynkow mieszkalnych i niemieszkalnych
d) realizacja projektow budowlanych zwigzanych ze wznoszeniem budynkéw
e) roboty zwigzane z budowg drog i autostrad
f) Iobotyzwiqzanezhxbwqmostéwiumli
g) roboty zquane z budows rurociggow przesylowych i sieci roadzielezych
h) roboty zwigzane z budowg obiektow inzymierii wodnej
1) roboty zwigzane z budowa pozostatych obiektow inzynierii ladowe] 1 wodnej, gdzie indziej
niesklasyfikowane
J) rozbidrka i barzenie obiektow budowlanych
k) przygotowartie terenu pod budowe
[) wykotywanie wykopow i wiercen geologiczno-inzynierskich
D wykonywanie instalagji elektryczych
m) wykonywanie instalacji wodno-kanalizacyjrych, cieplnych, gazowych i klimatycznych
n) wykonywanie pozostatych instalacji budowlanych
0) tynkowanie
p) zakladanie stolarki budowlangj
q) posadzkarstwo, tapetowanie i oblicowywarie Scian
1) malowanie i szklenie
s) wykonywarie pozostalych robét budowlanych wykoficzeniowych
t) wykomnywanie konstrukgji i pokry¢ dachowych
u) pozostate specjalistyczne roboty budowlane, gdzie indziej niesklasyfikowane
V) transport rurociggowy pozostatych towarow
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W) wynajem i zarzadzanie nieruchomosciami wiasnymi lub dzierzawionymi
x) zarzadzanie nieruchomosciami wykornyweane na Zlecenie

y) dzalalnosé w zakresie inzynierii i zwigzane 7 nig doradztwo techniczne
z) wynagjem i dzierzawa maszyn iurzadzen budowlanych

2) dziatalnosc¢ uslugowa zwigzana z zagospodarowaniem terendw

Rozdzial III — Organizacyjny podzial zadan i ezynnosci

ZARZAD

1. Jest zwierzchnikiem wszystkich pracownikéw i sprawuje ogdlne kierownictwo oraz nadzor
nad komérkami organizacyjnymi w catoksztalcie spraw zwigzanych z dziatalnoscia
jednostki, reprezentujac Spétke na zewnatrz,

2. Organizuje i koordynuje prace podlegtych komorek organizacyjnych poprzez ustalenie
doktadnego podziatu czynnosci 1 szczegdtowego trybu obiegu dokumentow
i korespondencji,

3. Podejmuje i wykonuje polecenia wiadz zwierzchnich w zakresie objetym dzialalnoscig
jednostki,

4. Przyjmuje i rozpatruje skargi i wnioski oraz czuwa nad ich wtasciwym zalatwieniem,

5. Nadzoruje przestrzeganie dyscypliny pracy w podlegtej jednostce,

6. Organizuje prawidtowa kontrole wewnetrzng oraz prawidlowe zabezpieczenie jednostki

w celu zapobiezenia powstawaniu naduzy¢, kradziezy i strat oraz wypadkow przy pracy

7. Podejmuje decyzje we wszystkich sprawach dotyczacych ZGK Sp. z 0.0. 1 jego
pracownikow droga zarzadzen wewnetrznych i polecen stuzbowych,

8. Ponosi odpowiedzialnos¢ za catoksztatt spraw wchodzacych w zakres kierowane;

jednostki.

9. Dla wykonania zadan Spotki wyodrgbnia si¢ nastepujace dzialy wykonujace
czynnosci zgodnie z zakresem dziatania:

- dziat ksiggowosci

- dziat ochrony srodowiska

- dzial utrzymania ruchu

oraz 1 samodzielne stanowisko tj. GIéwny specjalista ds. technicznych, ktére podlega
bezposrednio Prezesowi Zarzadu.

DZIAL KSIEGOWOSCI

10. Dzialem ksiggowosci kieruje Glowny Ksiegowy, ktéoremu podlegaja: starszy specjalista
ds. kadrowo-placowych, inspektor ds. obstugi kasy 1 windykacji naleznosci,
odczytywacz wodomierzy- inkasent oraz sprzataczka.

Do zadan realizowanych w dziale ksiegowosci nalezy:

- Prowadzenie rachunkowosci jednostki zgodnie z obowiazujagcymi przepisami

Biezace ksiegowanie wszelkich dokumentow finansowych

Nadzorowanie caloksztattu spraw z zakresu rachunkowosci.

Prowadzenie gospodarki finansowej zgodnie z obowigzujacymi przepisami

Biezgca analiza wykonania planu finansowego jednostki i przedktadanie Zarzadowi



Spotki stosownych wnioskow w tej sprawie

- Obstuga kadrowo-ptacowa pracownikéw Spétki

- Obstuga Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych

- Opracowywanie i wspottworzenie regulaminéw i innych wewngtrznych aktow
normatywnych Spotki

- Wystawianie faktur za wode i $cieki

- Wymiana, demontaz oraz legalizacja licznikéw i podlicznikéw w systemie
informatycznym

- Wprowadzanie nowych odbiorcow do systemu informatycznego oraz nanoszenie
aktualizacji i poprawek u istniejgcych w bazie

- Obstuga kasy przychodowej i rozchodowej Spotki

- Windykacja naleznosci

- Dokonywanie odczytow wodomierzy i wystawianie faktur u odbiorcow wody i sciekow
na wyznaczonym terenie

- Pobieranie optat za zuzycie wody i zrzut $ciekéw do kanalizacji sanitarnej

- Rozliczanie si¢ z pobranych optat za wodg i Scieki oraz wptata gotowki do banku

- Obstuga Rady Nadzorczej Spétki

DZIAL. OCHRONY SRODOWISKA

11. Dzial ochrony srodowiska tworzg: starszy specjalista ds. ochrony srodowiska
1 gospodarki lokalowej oraz inspektor/starszy inspektor ds. ochrony srodowiska.

Do zadan realizowanych w dziale ochrony srodowiska nalezy:
-Przestrzeganie wtasciwego procesu technologicznego oczyszczania Sciekéw dla uzyskania
najlepszych efektéw przewidzianych normami (w/gpozwolenia wodno— prawnego)
- Okresowe zlecanie badan $ciekow przewidzianych odpowiednimi przepisami.
- Okresowe pobieranie probek wody i zlecanie ich badan przewidzianych odpowiednimi
przepisami.
- Sporzadzanie i przesylanie stosownych sprawozdan do organdéw administracji panstwowej,
gminy przewidzianych odpowiednimi przepisami (w zakresie wod — kan)
- Wyliczanie oplat za korzystanie ze srodowiska
- Monitorowanie opfat za czynsze w lokalach.
- Przygotowywanie uméw najmu lokali.
- Sporzadzanie kart przekazania odpadow; kart ewidencji komunalnych osadow sciekowych i skratek
- Prowadzenie spraw zwigzanych z BHP w zakresie zaopatrzenie pracownikéw w odziez i obuwie
robocze wg. zaktadowej tabeli norm oraz w srodki czystosci zgodnie z przyjeta norma.
- Przygotowywanie uméw wykonania przytaczy wodociagowych i kanalizacyjnych.
- Kompletowanie pelnej dokumentacji dotyczacych wykonanych przytagczy wod.- kan.
- Kontrolowanie terminowosci rozliczen za wykonane przylacza.
- Sporzadzanie sprawozdan do Urzedu Gminy dotyczgcych wykonanych przylgczy
wodociggowo-kanalizacyjnych.
- Przygotowywanie umow o zaopatrzenie w wodg i odprowadzanie $ciekow.
- Przyjmowanie wnioskéw o wydanie warunkéw technicznych dotyczacych przylaczy
wodociagowo-kanalizacyjnych.
- Prowadzenie harmonogramu wywozu nieczystosci cieklych (Sciekow)



DZIAL UTRZYMANIA RUCHU

12. Dziat utrzymania ruchu, na czele , ktérego stoi kierownik ds. utrzymania ruchu oraz
zastgpca kierownika ds. utrzymania ruchu sklada si¢
z 3 zespolow: zespot ds. wodociagow odpowiedzialny za utrzymanie i remonty sieci
wodociagowej, zespdt ds. kanalizacji i oczyszczalni Sciekdw oraz zespot wykonawcow
robot zleconych i remontéw wiasnych.

Do zadan zespotu ds. wodociagéw nalezy:

- realizacja zadan w zakresie zaopatrzenia w wodg i odprowadzania sciek6w na terenie Gminy;,
realizacja zadan Zaktadu wynikajacych z przepiséw dotyczacych zbiorowego zaopatrzenia
w wode

- zapewnienie wlasciwej eksploatacji i utrzymania stacji uzdatniania wody oraz gminne;j sieci
wodociagowe;j

- analiza pracy maszyn i urzadzen, aparatury kontrolno — pomiarowej oraz zapewnienie

wiasciwych parametrow pracy powierzonych maszyn, urzadzen i aparatury;

- planowanie i nadzér nad realizacjg czynnosci prewencyjnych;

- analiza awarii, rozwigzywanie probleméw technicznych na podlegltych maszynach

i urzadzeniach;

- planowanie i koordynowanie wykonania remontéw i napraw urzadzen, maszyn i aparatury
kontrolno — pomiarowej;

- kontrola pracy wszystkich urzadzen na stacjach uzdatniania wody i oczyszczalni Sciekow;

- biezace przeglady sieci wodociagowej, zapewniajace sprawng jej eksploatacje;

- przyjmowanie zgtoszen o awarii urzadzen wodociggowych i kanalizacyjnych oraz

podejmowanie dziatan w celu ich usunigcia;

- podejmowanie interwencji w celu usuniecia awarii lub usterek

- biezgca konserwacja i przeglady hydrantow przeciwpozarowych, zapewniajgca ich statg
sprawnosc¢;

- wymiana wodomierzy niesprawnych i montowanie nowych

- zapewnienie cigglosci automatycznej pracy urzadzen wodociggowych

- czuwanie nad stanem technicznym i sprawnoscig instalacji stacji uzdatniania wody

Do zadan zespotu ds. kanalizacji i oczyszczalni sciekéw nalezy:

- czynny udzial we wszystkich pracach zwigzanych z prawidtowym funkcjonowaniem
oczyszczalni $ciekow oraz z urzadzeniami wystepujacymi na sieci kanalizacyjnej

- obstuga kotta

- wywoz nieczystosci ptynnych na terenie gminy

- biezace przeglady sieci kanalizacyjnej, zapewniajace sprawng jej eksploatacije;

- kontrola zachodzgcych proceséw oczyszczania Sciekow oraz efektdow oczyszczania.

- biezaca obstuga obiektéw i urzadzen oczyszczalni §ciekow

- konserwacja urzadzen

- dokonywanie przegladow biezacych, okresowych urzadzen

- odczyt i rejestracja danych oraz wszelkich nieprawidtowosct w pracy oczyszcezaini w dzienniku
eksploatacji



Do gtownych zadan zespotu wykonawcéw robot zleconych i remontéw wiasnych nalezy:

- realizacja zadan w zakresie wlasciwej eksploatacji i wlasciwego utrzymania zasoboéw
mieszkaniowych gminy, w tym prowadzenie konserwacji i remontow biezacych

- zalatwianie spraw zwigzanych z wykonaniem ustug, w przypadku ich zlecenia przez Urzad
Gminy lub jednostki organizacyjne Gminy - w zakresie i porzadku i czystosci na terenie
Gminy

- wykonywanie rob6t zwigzanych z remontem drog thuczniem, budowg i remontem
przepustow

GLOWNY SPECJALISTA DS. TECHNICZNYCH
KIEROWNIK DS. UTRZYMANIA RUCHU

13. Gléwny Specjalista ds. technicznych/kierownik ds. utrzymania ruchu odpowiada za:

- wydawanie warunkow technicznych na projektowanie i wykonywanie przytaczy
kanalizacji  sanitarnej dla mieszkancow gminy Miedziana Gora

- uzgadnianie dokumentacji technicznej na przylacza kanalizacji sanitarnej oraz w zakresie
rozwigzan technicznych na gléwne sieci kanalizacyjne.

- dokonywanie odbioréw koncowych oraz prob szczelnosci na eksfiltracje lub infiltracje
przylacza kanalizacji sanitarne;.

- rozpracowywanie problematyki zwigzanej z realizacja sieci wodociagowo — kanalizacyjnej
po otrzymaniu przez Zaktad Gospodarki Komunalnej w Miedzianej Gorze Sp. z 0.0. zlecen
od inwestorow.

- nadzor nad wlasciwa eksploatacjg kanatow kanalizacji sanitarne;j.

Rozdzial IV — Postanowienia koncowe.

1. Zalgcznikiem do regulaminu organizacyjnego jest schemat organizacyjny Zakladu
Gospodarki Komunalnej w Miedzianej Gorze sp. z 0.0.

2. We wszystkich sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem ma zastosowanie
Kodeks Spétek Handlowych i Umowa Spoiki.

Prezes Zarzadu
Sylwester Dudek
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